[image: image1.jpg]


上海市普陀区教育学院

普陀区教育学院教代会基本流程

1、根据学院发展现状，并征求学院党政领导的意见,确定教代会审议(讨论) 的文件。

2、制定教代会计划，提交院务会讨论通过。

3、教代会第一次全体会议：解读提交教代会审议的几个文件。

4、分组讨论：①部门为单位的分组讨论：部门主任为召集人，代表深入部门听取意见；②教代会代表分组讨论：支部书记为召集人，代表们交流并汇总部门的意见，最后形成关于文件的修改意见汇总，同时酝酿提出本次教代会的提案（提案可以引导集中到某个主题上，也可以广义的关注学校的改革发展以及后勤保障方面）

5、修改意见和提案提交院务会议讨论，党总支和院长室确定专人解答（回应）文件修改意见与提案

6、教代会第二次全体会议：回应文件修改意见和提案；票决审议文件 。
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